ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SUMIDOURO

Processo de compras n2 029/2025
Data de abertura: 28/08/2025.

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdao de empresa especializada na transmissao em tempo real das sessdes ordinarias,
extraordinarias, solenes e demais eventos organizados pela Camara Municipal de Sumidouro, conforme
condicGes, especificacdes, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de
Dispensa Eletronica e no instrumento contratual.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois possuem padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no
mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Por tratar-se de servico continuo, o contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, mediante solicitacdo da contratada ou de oficio pela
administragdo, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado, aplicando-se a variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), verificado no
periodo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Resguardada a possibilidade de manutengao dos valores mediante acordo entre as partes.

1.6. Em caso de extingdo do indice de reajuste indicado no subitem anterior, o reajuste se dara com base no
indice que o substituir ou, ndo havendo, com base em acordo entre as partes, limitado ao menor dos indices
inflacionarios oficiais.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas no Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, uma vez que no 6rgdo
ainda ndo foi implementado o PCA. Ressalta-se que esta comprovada, através de certiddo emitida pela
Contabilidade, a viabilidade financeira da presente contratagao.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. ESPECIFICAGAO DO SERVICO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
Dos servigos

4.1. A descrigdo dos servigos se encontra na tabela abaixo:

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE Qg:gg" UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
- Transmissao AO VIVO via streaming,
em audio e video, no Youtube, redes
sociais e no site oficial das sessoes
ordinarias, extraordinarias, solenes e
eventos realizados pela Camara
01 | Municipal; MES 12 RS 5.068,46 RS 60.821,52

- Produgao, edic¢do e publicacdao no
Youtube, nas redes sociais da Camara
Municipal do resumo das sessdes com
legendas.

4.1.1. A Camara realiza por ano, em média, de 74 a 88 sessées ordinarias, 1 sessdo solene no més de junho e
de 2 a 7 sessOes extraordinarias. A quantidade acima é estimada podendo ser alterada para mais ou para
menos, sem nenhum 6nus para a Camara.

4.2. Os servigos deverdo ser executados por profissionais e equipamentos da contratada, devendo atender
aos requisitos minimos presentes nos anexos deste Termo de Referéncia.

4.3. A gravacdo, producdo e transmissdo dos eventos sera de inteira responsabilidade da Contratada, mesmo
gue sejam realizadas fora da sede da Camara, mas limitadas ao municipio de Sumidouro em virtude da
existéncia das sessdes itinerantes e solenidades realizadas em local externo.

4.4. A gravagdo em audio e video e a transmissdo ao vivo deverdo ser realizadas com a resolugao minima em
FULL HD e com a disposi¢ao das imagens na melhor qualidade e foco possivel, inclusive com adaptagdo a
novas tecnologias que vierem a surgir. As filmagens deverao ser realizadas por cameras profissionais, ndo se
admitindo gravacdo por aparelho celular ou similar.

4.5. Na transmissdo ao vivo sera permitida um delay (atraso) de até 20 segundos.

4.6. A contratacdo serd realizada em 1 (um) Unico item, englobando a transmissao ao vivo via streaming no
YouTube, redes sociais da Camara e no site oficial, bem como a producao, edi¢do e publicagdo do resumo das
sessbes e demais eventos nas mesmas midias supracitadas.

4.7. A presente contratagdo contemplara a insercdo de legendas nos programas gravados, medida que
atende as normas de acessibilidade comunicacional previstas na Lei n? 10.098/2000, no Decreto n2
5.296/2004, no Decreto n? 9.296/2018 e na Lei Brasileira de Inclusdo (Lei n2 13.146/2015). Tal exigéncia
busca garantir que pessoas com deficiéncia auditiva tenham pleno acesso as informacgées divulgadas pela
Camara Municipal, promovendo inclusdo, transparéncia e efetividade na comunicacdo institucional.
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4.8. Eventualmente serd necessario que a Contratada execute os servigos em dias ndo Uteis em virtude das
solenidades de posse dos Parlamentares, Eleicdo da Mesa Diretora e posse do Prefeito e Vice-Prefeito.

4.9. Considerando a transmissdo por video streaming, o sistema de captacdo e producdo das sessées devera
permitir a imediata edicdo técnica, incluindo a geracdo de caracteres e demais sinais graficos necessdrios a
correta identificacdo dos assuntos em discussao e dos autores das proposicdes e demais individuos
participantes dos eventos legislativos, nos moldes descritos neste Termo de Referéncia.

4.10. O direito de uso do conteddo bem como direito de imagem é de propriedade exclusiva da Camara
Municipal de Sumidouro, cabendo a Contratada o pedido prévio para utilizacao.

4.11. A Contratada deverd possuir estudio adequado e devidamente equipado para a realizacdo de edicao
dos programas gravados, conforme constam nas especifica¢des.

4.12. A Contratada para realizacdo dos servicos previstos devera disponibilizar NO MINIMO o seguinte corpo
técnico: 1 (um) cinegrafista, 01 (um) editor/operador de dudio e video.

4.13. A comprovacdo do vinculo formal de todos os profissionais relacionados pela empresa devera ser
apresentado, em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato, através de apresentacdo de cdpia
autenticada da carteira de trabalho e do Livro de Registro de Empregados da empresa ou de outro
documento que comprove a existéncia de liame juridico entre a empresa e o profissional durante o periodo
de execucgdo do contrato.

4.14. Na hipédtese de substituicdo de profissional durante a execugdo do contrato a Contratada devera
comprovar o vinculo formal do substituto na forma do item anterior.

4.15. O quantitativo previsto no item anterior é minimo e pode ter a necessidade de majoragao em virtude
do tempo de duragdo do evento e a carga horaria de trabalho limitada de cada categoria profissional.

4.16. A contratada deve apresentar modelos de sugestdes de layout dos itens, os quais serdo definidos pela
administragdo, através do Presidente, com apoio do responsdavel designado pela Camara.

4.17. A captacdo das imagens devera oferecer, no minimo, 2 (dois) angulos de videos diferentes:
a) Geral (todos os vereadores) e Mesa Diretora (componentes da mesa);

b) Individual (uma pessoa que esteja com a palavra, seja vereador, em qualquer cadeira, ou na Tribuna, seja
publico, na assisténcia).

4.18. Qualquer necessidade de alteracdo nos horarios ou dia das sessdes deve ser comunicada a contratada
com, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

4.19. O local de execugdo do objeto sera limitado ao territério do municipio de Sumidouro, sendo a maior
parte executada na sede da Camara Municipal.

4.20. A Presidéncia da Camara designara o encarregado de manter contato permanente com a Contratada
para receber as suas demandas e transmitir a ela as demandas da Camara.

4.21. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
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4.22. O Contratado devera realizar a transi¢cdo contratual com migracdo de dados, transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo a Contratante, exigir,
inclusive, a capacita¢do dos seus técnicos ou da nova empresa que continuara a execuc¢do dos servigos.

4.23. O Contratado deve tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informacgdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia deste contrato, ndo devendo divulga-los a terceiros
sem o prévio e expresso consentimento do contratante, responsabilizando-se individual ou solidariamente,
de forma administrativa, civil, criminal ou fiscal, segundo a legislacdo aplicavel.

4.24. O contratado fica responsdvel pela adaptacao e estrito cumprimento das normas da Lei Federal n2
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados.

5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicBes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, em dias Uteis, de segunda
a sexta-feira, das 09:00 horas as 14:00 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo e-mail
compras@camarasumidouro.rj.gov.br .

5.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

5.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia da publicagdo do Edital de Dispensa Eletronica, estendendo-se
até o dia anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica na plataforma LICITANET.

5.5. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das
instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos servicos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes, substituindo a vistoria por declaragao formal
assinada pelo responsdavel técnico do licitante, neste caso sendo entendido o Representante Legal, acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagao, conforme § 32 do art. 63 da Lei
14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. A contratada devera iniciar a execugdo do servico a partir da sessdo subsequente a assinatura do
contrato.

6.2. Os servicos serdo prestados em sua maioria no prédio da Cimara Municipal de Sumidouro/RJ, em dias
Uteis, no horario a partir das 09:00 (nove) horas, no seguinte endereco: Rua 10 de Junho, 165, Centro,
Sumidouro/RJ, CEP 28637-000, salvo no caso do produto de Resumo da Sess&o, na qual, havendo
disponibilidade técnica podem ser feitas no estidio da Contratada e os arquivos poderdo ser encaminhados
na forma virtual.

6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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6.4. Por se tratar de servigo continuado, a verificacdo da sua regularidade e qualidade se dard concomitante
a execucado contratual, com base nos registros de ocorréncias dos gestores do contrato. Em caso de
reincidéncias nas ocorréncias registradas, a administracdo poderd abrir procedimento para punicdo da
Contratada, resguardo o contraditdrio e a ampla defesa.

6.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas, utensilios e colaboradores necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades minimas
estabelecidas nos anexos deste Termo de Referéncia.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

6.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa.

6.8. O recebimento do objeto ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7. ESPECIFICACAO E GARANTIA DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
A Execugdo contratual devera observar as rotinas abaixo:

7.1. Os profissionais envolvidos na execucdo deverdo estar com todos os equipamentos prontos, testados e
disponiveis para a realizagao do servigo com pelo menos 30 minutos de antecedéncia ao horario da
transmissao AO VIVO;

7.1.2. O RESUMO DAS SESSOES deverd ser publicado no dia seguinte as sessdes até as 16:00 horas.

7.1.2. O resumo das sessdes deverd ser previamente submetido ao responsavel designado pela Cadmara para
aprovagao.

7.1.3. Em caso de impossibilidade de entrega no prazo estabelecido no item 7.1.2, a Contratada deverd
comunicar ao responsavel designado pela Camara para andlise da pertinéncia da dilagdo do prazo.

7.1.4. A empresa sera comunicada da demanda, através de uma ordem de servigo assinada pelo responsavel
designado pela Cadmara ou pelos gestores de Contrato, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas
horas) antes do primeiro evento do més, constando nesta ordem de servico as datas de sessoes legislativas e
reuniées de um més inteiro, ndo obstando, de forma alguma, a posterior altera¢do destas datas ou o
acréscimo de evento.

7.1.5. Em caso de altera¢do da data do evento ou acréscimo de evento, a Contratada devera ser comunicada
em até 48 horas antes do horario marcado para o inicio do evento.

7.3. A comunicagdo entre as partes devera ser realizada, preferencialmente, via e-mail, podendo ser utilizado
os aplicativos de mensagens instantaneas para os casos urgentes.

Do padrdo de gravagdo / transmissdo:
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7.4. Devera ser utilizado o padrdo digital Full HD (Full High Definition) durante todas as etapas de gravacao e
transmissdo. Em caso de evolugdo tecnoldgica no padrao digital, a contratada deve utilizar estes novos
recursos nas grava¢oes, sem nenhum 6nus adicional para a Cdmara Municipal.

7.5. A contratada devera transmitir ao vivo, via streaming, para o YouTube, Instagram, Facebook e site da
Camara, bem como, fornecer o link ou outro meio que se fizer necessario para que o responsavel designado
pela Camara divulgue simultaneamente nos demais meios que achar necessario.

Do ambiente para a captacdo, edicdo e veiculagdo do audio e video gerados nas sessées realizadas dentro
ou fora do prédio da camara municipal

7.6. O ambiente disponivel no Prédio do Legislativo podera ser dividido em duas areas: a drea principal que é
o Plenario da Camara onde serdo captadas as imagens e dudio dos vereadores e demais participantes ao
longo dos eventos legislativos, e a segunda drea na sala denominada “sala de apoio”, que podera ser usada
para a montagem de um pequeno estudio para a geracdo de informacdes que poderdo ser transmitidas ao
longo das sessGes e ao seu final. O dudio e o video gerados nestes dois ambientes deverao ser dirigidos para
equipamentos com capacidade para receber e gravar os sinais gerados por todas as cadmeras instaladas no
plendrio, bem como os respectivos audios, permitindo ainda edi¢do técnica necessdria a veiculagdo, nos
moldes estabelecidos neste Termo de Referéncia. O sistema devera ainda permitir a imediata gravacao do
material produzido, bem como gerar um streaming para internet.

7.6.1. No caso de sessoes realizadas fora do Prédio do Legislativo, o ambiente, a contratada devera dispor de
meios alternativos para a transmissdo, ndo havendo a possibilidade de translado dos equipamentos. A
Camara Municipal cuidard de realizar estas sessGes em locais que permitam a operacao das transmissoes,
cabendo a contratada avaliar se realmente existem estas condi¢des, ficando por sua responsabilidade a
geracao de dudio de acordo com exigéncias para que se produzam imagens de boa qualidade.

Das normas operacionais
Normas gerais

7.7. Em eventual necessidade de ajuste técnico ao longo da gravagao ou transmissao, a Contratada devera
informar ao responsdvel designado pela Camara, ou outro servidor que venha substitui-lo, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) minutos, que se fara necessaria a paralisagdo momentanea da sessdo ou da gravagao
para o devido ajuste, ndo podendo esta operagao ultrapassar o tempo de 10 (dez) minutos.

7.7.1. A empresa contratada devera ter equipamentos em numero suficiente para se fazer a eventual troca
imediata em caso de falha técnica. Ainda assim, ndo sendo possivel sanar a falha no tempo de 10 (dez)
minutos, cabera ao Presidente, decidir se dara continuidade a elas sem a devida transmissdo ou gravacgao.

7.7.2. Nos casos em que houver falha ou interrup¢do na gravagio e/ou transmissdo ao vivo, sem o devido
restabelecimento, por culpa exclusiva da contratada, sera aplicado desconto proporcional no valor da fatura
mensal, sem prejuizo das san¢des previstas neste termo, calculado da seguinte forma:

VALOR A SER GLOSADO = VALOR MENSAL CONTRATADO x NUMERO DE EVENTOS NAO TRANSMITIDOS
NUMERO TOTAL DE EVENTOS NO MES

7.7.3. Se a transmissdo for realizada de forma incompleta (ex.: queda de dudio, perda de parte da sessao,
falhas recorrentes de imagem, etc.), a Camara podera aplicar desconto proporcional ao tempo de servigo ndo
executado, considerando a duragao do evento e a extensao do prejuizo causado.
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7.7.4. O responsavel designado pela Camara, devera fornecer ao responsdvel técnico da empresa contratada,
com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio da sessdo ou da gravacdo do programa, os temas, nomes
completos e titulos dos participantes, inclusive em relacdo aos Vereadores, para as suas devidas
apresentagdes ao longo da sessdo ou outro evento, a fim de que se produzam os respectivos caracteres com
os quais serdo identificados ao longo da transmissdo, exceto no caso de inclusdo de participante pelo
Presidente durante o evento.

7.7.5. Todos os profissionais da contratada deverdo estar trajando o uniforme da empresa ou trajando colete
identificado, e portando crachd com identificacdo completa de nome e funcdo. E OBRIGATORIO que os
funcionarios da contratada estejam trajados de camisa com manga (uniforme), calca comprida e calgado
fechado.

Gravagoes e transmissoes no prédio do legislativo

7.7.6. Serdo oferecidas duas visoes diferentes do plenario: GERAL (todos os Vereadores e Mesa Diretora) e
INDIVIDUAL (uma pessoa que esteja com a palavra, seja Vereador ou ndo), seja na tribuna ou nos assentos.
Uma das cdmeras devera estar em enquadramento aberto fixo, mostrando todo o plendrio. A outra, em
posicdo oposta para enquadramentos fechados, mostrando quem estd com a palavra no momento,
dependendo do lado em que se encontra o orador, sendo que ela serd dirigida para a Mesa Diretora sempre
gue alguém nela esteja com a palavra. Por determinagdo da Presidéncia da Mesa, em determinados
momentos, esta camera podera ser dirigida a plateia. As normas acima estabelecidas também serdo
observadas quando da realizacdo de sessOes externas, desde que haja condi¢Ges técnicas no local. Serdo ao
todo 2 (duas) cameras para as filmagens.

7.7.7. As gravacgdes/transmisses dos eventos terdo como referéncia o encaminhamento dado pelo
Presidente da Mesa.

O orador que estiver com a palavra devera ser focalizado. Os cortes para os apartes sé serdo realizados se a
palavra for concedida pelo orador ou pelo Presidente.

Quando a palavra estiver com orador postado na Mesa Diretora, a camera ficara fechada nele.

Nos processos de votagao nominal, serd usada a camera de visao GERAL.

Quando for permitido o transito de convidados pelo plendrio, sera utilizada camera aberta, o mesmo
acontecendo quando o foco for o publico presente.

O publico presente sé sera focalizado por determinagao expressa do Presidente e ainda assim pelo tempo
gue ele determinar, incluindo nesta regra qualquer enquadramento de imagem.

7.7.8. A plateia s6 podera ser mostrada mediante solicitagdo do Presidente.

7.7.9. As transmissOes das sessdes serdo restritas ao periodo em que estiver na situacao “em aberto”, sendo
considerada esta condicdo a partir do momento em que a Presidéncia da Mesa declarar que “estdo abertos
os trabalhos” e até o momento em que a mesma declarar que “estdo encerrados os trabalhos”.

No caso de a Presidéncia da Mesa declarar que “os trabalhos estdo suspensos”, imediatamente sera
paralisada a transmissdo das sessdes, que sO retornardo a partir do momento em que a Presidéncia da Mesa
declarar “que estdo reabertos os trabalhos”.

No periodo de intervalo, a transmissdo devera exibir legenda com o aviso “A seqguir — 009 Sessdo Ordindria”
ou “Sessdo Suspensa — Voltaremos em instantes”, conforme for o caso.

7.7.10. Durante a transmissdo, inclusive nos seus intervalos, é proibida a veiculagao de quaisquer insergdes
comerciais, sendo permitida a veiculagdo de publicidade institucional de interesse publico, inclusive avisos da
propria Camara para o publico.
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7.7.11. A captacdo de audio do plenario sera realizada através do sistema de som da Camara Municipal,
ficando esta com a obrigacdo de garantir continuidade e qualidade de acordo com este Termo de Referéncia.

7.7.12. Através de equipamentos de edicdo, denominados “switchers”, serdo recebidos, concomitantemente,
todos aos sinais de dudio e video gerados pelos equipamentos que estivem sendo utilizados no momento,
seja no Plendrio, seja no estudio anexo. Através destes equipamentos, profissionais devidamente
qualificados, fardo a geracdo de caracteres com os grafismos necessarios, a edicdo de som e imagem, e as
remeterdo para um sistema de gravacao, distribuindo ainda os sinais editados para o sistema de internet da
Camara Municipal.

Em sessoOes itinerantes

7.7.13. Captacdo de imagens: seguird o mesmo padrao estabelecido para as sessdes no plenario, desde que o
local possibilite.

7.7.14. Captacdo de audio: sera realizada através de estrutura oferecida pela contratada, desde que o local

permita a instalacdo desta estrutura.

Constara de trés microfones sem fio, controlados através de uma mesa de audio, sendo que um microfone

serd disponibilizado para o lado direito do plendrio; um outro para o lado esquerdo do plenario e o terceiro
para a Mesa Diretora.

Quem estiver com a palavra devera apossar-se do microfone que esteja mais perto.

A contratada devera disponibilizar sinal de dudio, ja mixado, para o sistema de som ambiente do local onde
serd realizada a sessdo, caso houver. Também podera se utilizar da estrutura de som do local, se existir e se
tiver condigdes técnicas que garanta a qualidade exigida neste Projeto Técnico.

Dos padroes de producao

7.8. O layout de todos os eventos devera conter a identidade visual da Camara Municipal de Sumidouro
acompanhada do brasdao do municipio, respeitando as suas cores originais, e pelos caracteres com o seguinte
dizer: “CAMARA MUNICIPAL DE SUMIDOURO/RJ”, bem como, a condi¢do da gravacdo “ao vivo ou gravada”, a
data e as demais informagdes obre o evento.

7.9. E vedado a utilizagdo de logomarca da Contratada.

7.10. Todas as transmissées realizadas, deverdo ser gravadas em padrdo compativel com a qualidade exigida
no padrdo previsto neste Termo de Referéncia, assim como deverao ser adotados as atualiza¢ées no padrdo
de qualidade.

7.11. A barra de titulos conterda o nome completo do Vereador ou do convidado previamente identificado
gue estiver usando a palavra, sendo que, no caso do Vereador, aparecera o seu Partido e, se for o caso, o
respectivo cargo na Mesa Diretora. Quanto ao convidado, devera aparecer também o respectivo titulo.
Havendo nome ou titulo extensos, sera permitida a abreviagdo nos moldes usualmente aceitos.

7.12. No rodapé da tela, devera aparecer em intervalos constantes, pré-definidos pela Contratante, os meios
de contato da Camara Municipal de Sumidouro.

7.13. Os padrdes aqui descritos poderdo ser modificados a critério da Camara Municipal, desde que
devidamente formalizada e autorizada pelo Presidente da Camara.

Da edi¢ao e transmissao
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7.14. O resumo das sessoes, apds editado, devera ser encaminhado para o responsavel designado pela
Camara para aprovacdo. Sendo aprovada a edicdo, esta sera publicada pela Contratada no YouTube,
Instagram e Facebook da Camara Municipal de Sumidouro. O responsavel designado pela Camara podera
publicar o material editado em outra rede social oficial, caso seja pertinente.

Do arquivamento dos programas

7.15. Todo o material audiovisual gerado em virtude do contrato, deverdo ser entregues a Contratante, no
prazo maximo de 7 (sete) dias corridos apds a respectiva exibicdo. Os custos inerentes a esta obrigacdo
deverdo estar inclusos no valor da proposta. A midia repassada fara parte do acervo audiovisual da Camara
Municipal de Sumidouro, cuja guarda e cuidados, inclusive em relacdo aos aspectos legais, serao
exclusivamente de responsabilidade da fiscalizacdo do contrato.

7.16. Na midia repassada pela contratada a Camara Municipal constara, em local passivel de identificacdo, o
fato gerador, no caso, sessao legislativa, incluindo ai a respectiva data de exibicao.

7.17. A empresa contratada fica proibida de repassar a terceiros as gravagdes que sdo objeto do contrato,
inclusive a Vereadores, a menos que devidamente autorizada, por escrito, pelo Presidente da Camara, em
cujo documento deverdo constar a data da exibicdo, seja da sessdo ou do programa.

Da equipe profissional

7.18. A Contratante podera pedir a substituicdo de profissional que ndo apresentar bom desempenho ou de
qguadro de pessoal designado para a prestacao dos servicos, além de acompanhar a busca do melhor perfil
para o atendimento do objeto.

7.19. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos servigcos que apresentarem
vicio ou defeito e forem passiveis de corregdo no prazo de até 1 (um) dia Util, contados a partir da data
notificagdo da Administragdo ao Contratado.

7.20. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

Modelo de gestao do contrato

8.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas, a proposta
da contratada e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

8.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.4. A fiscalizagdo acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.4.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
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8.4.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregao
da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6. As comunicacgdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execuc¢ao ou de materiais nela empregados.

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

8.9. Somente o contratado sera responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

8.10. A inadimpléncia do contratado em rela¢do aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

8.11. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 118). O érgdo ou entidade podera convocar
representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao fiscal da empresa, por
meio da apresentagdo dos documentos de habilitagao fiscal, social e trabalhista exigidos no Edital de Licitagao

ou Aviso de Contratagao Direta, conforme o caso.

8.13. Ao final do més e sem prejuizo das demais obriga¢cGes a contratada deverd entregar juntamente com a
nota fiscal detalhada:

8.13.1. Relatério com o detalhamento de cada evento realizado, contendo as seguintes informacdes:

| - Relagdo nominal e datada das sessOes ordinadrias, extraordinarias, reunides e eventos transmitidos no
periodo;

Il = Local, horario de inicio e término de cada transmissao;

Il - Ocorréncia de eventuais falhas técnicas e providéncias adotadas.

8.13.2. O relatério devera ser assinado pelo responsavel técnico da Contratada.

9. FORMA, CRITERIOS DE SELEGCAO E HABILITAGAO

9.1. A empresa sera selecionada por meio da realizagao de procedimento de Dispensa Eletronica na plataforma
LICITANET no endereco eletronico www.licitanet.com.br .
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9.1.1. N3do sera admitida na Dispensa Eletronica a participacdo de pessoas fisicas, em razdo da complexidade do
servico e a consequente necessidade de estrutura com licencas, equipamentos e equipe de profissionais, bem
como, o risco do carater personalissimo e a natureza do servico ao vivo.

9.2. O critério de julgamento para sele¢do da proposta serd o MENOR PRECO.

9.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante consulta a
cadastros informativos oficiais.

9.4. Para fins de contratacdo, deverd o prestador de servicos comprovar os seguintes requisitos de habilitacao
juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede acompanhada de documento de identificacdo do titular;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual — CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br,
acompanhado de documento de identificacao do titular;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizagdo para
funcionamento no Brasil;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

9.4.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

9.5. Para fins de contratacdo, devera o participante comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo fiscal,
social e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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d) declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicdo;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

f) prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal e correspondente Procuradoria, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.1. A comprovacao de regularidade das letras b e g podera ser processada através de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa expedidas.

9.5.2. Caso a empresa seja considerada isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.6. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pela empresa serao:

9.6.1. Comprovacao de aptiddo para execugao de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

9.6.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
prestador.

9.6.3. N3o serd admitida a subcontra¢do do objeto.

9.7. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos sdo os seguintes:

9.7.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.7.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das
seguintes férmulas:

iNDICE DE LIQUIDEZ GERAL - ILG

ILG =

Ativo Circulante + Ativo ndo Circulante
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE — ILC

ILC=
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Ativo Circulante
Passivo Circulante

iNDICE DE SOLVENCIA GERAL - ISG

ISG = Ativo Total .
Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

9.7.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de 10% (dez) por cento do valor estimado da contratagdo.

9.7.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

9.7.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.7.6. O balango patrimonial limitar-se-a ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

AFERICAO DE CAPACIDADE TECNICA

10.1. Considerando que o objeto da presente contratacao consiste na transmissao ao vivo de sessdes
plendrias, reuniGes e eventos institucionais da Camara Municipal, atividade que constitui servigco de natureza
comum e amplamente ofertado no mercado, entende-se desnecessdria a exigéncia de prova de conceito.

10.1.1. A realizagdo de prova de conceito, embora admitida pela legisla¢dao, poderia onerar
desproporcionalmente os licitantes, especialmente em razdo da dimensao reduzida do mercado local e da
caracteristica de cidade de pequeno porte, acarretando restrigdo indevida a competitividade do certame.

10.1.2. Ressalta-se que a verificagdo da capacidade técnica serd adequadamente assegurada por meio de:

| - Apresentacdo de atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

Il - Comprovacdo da execucdo de servicos semelhantes ja realizados através de demonstragées, como
gravacgoes e/ou transmissdes feitas em outro contrato, particular ou com a Administragdo Publica.

[l - Clausulas contratuais de penalidade, rescisdo e glosa de pagamento em caso de descumprimento parcial
ou integral das obrigacoes.

10.1.3. Dessa forma, a Administracdao preserva a ampla competitividade do certame, ao mesmo tempo em
gue assegura o interesse publico, por meio de mecanismos eficazes de fiscaliza¢cdo e controle contratual,
conforme os ditames da Lei n2 14.133/2021.

11. MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. A avaliagdo da execucgado serd realizada pelos fiscais do contrato que anotarao em registro préprio todas as

ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.
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11.1.1. A afericdo do desempenho da empresa para fins de pagamento sera realizada através de Instrumento de
Medicdo de Resultados, conforme anexo deste Termo de Referéncia.

11.2. A medigdo de execugdo dos servigos prestados sera realizada em cada periodo de faturamento/etapa do
cronograma de execucao para fins de verificacdo da perfeita adequacao do objeto aos termos contratados.

11.3. Feita a medicdo dos resultados, apds o ateste, a fiscalizacdo deverd comunicar a empresa para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

11.3.1. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

11.4. O prazo de apresentacdo do documento fiscal deverad ocorrer em até 10 (dez) dias da data de
encerramento da competéncia ou periodo de faturamento conforme o caso.

11.5. O prazo para liquidagdo e pagamento da despesa sera limitado a 20 (vinte) dias Uteis, sendo 10 (dez) dias
Uteis para liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal e 10 (dez) dias Uteis para pagamento, a
contar da liquidacdo da despesa.

11.6. O prazo de que trata o item 11.4 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais
como erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, ficando esta
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante.

11.7. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, social e
trabalhista.

11.7.1. A eventual perda das condi¢Ges de habilitagdo ndo enseja, por si, retencdo de pagamento pela
Administragdo.

11.7.2. Constatando-se situacdo de irregularidade fiscal, social ou trabalhista, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

11.7.3. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

11.7.4. Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizacgdo, verificando que as pendéncias ndo
foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a fiscalizacdo encarregada de informar a
Procuradoria mediante abertura de processo administrativo, instruido com documentos probatérios, a fim de
analisar as medidas juridicas a serem aplicadas.

11.7.5. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa e avaliadas as
necessidades e prazos para novas contratacées do mesmo objeto.
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11.7.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato.

11.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracgdo se fard desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més.

11.9. O pagamento sera realizado EXCLUSIVAMENTE por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sendo admitido o pagamento via PIX, desde que a
administracdo opte por este meio.

11.9.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.9.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.9.3. A Contratante ao efetuar qualquer pagamento a pessoa juridica pelo fornecimento de bens ou prestacao
de servicos, inclusive obras de construcdo civil, procedera a retencdo do Imposto de Renda na Fonte (IRRF),
conforme as regras previstas na Instru¢do Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e no Decreto
Municipal n2 4026/2024.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

12.1. DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, termo de referéncia e os termos de sua proposta;

b) Efetuar o pagamento nas condig¢des e pregos pactuados em contrato ou termo de referéncia;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nhome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis;

d) Observar que, durante a vigéncia do referido contrato, sejam mantidas todas as condicées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, bem como a sua compatibilidade para com as obriga¢des assumidas;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas na execucdo do
objeto;

f) Aplicar as san¢Bes administrativas contratuais pertinentes, em caso de infragdo.

g) Prestar as informacg0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada durante o prazo de
vigéncia da contratacgao.

h) Recusar Notas Fiscais que estejam em desacordo com as exigéncias, informando a Contratada e sobrestando
o pagamento até a regulariza¢do da condigao.
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i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos recebidos em desacordo com as
especificacOes exigidas.

j) Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da Contratada, no que couber, em
conformidade com as normas legais.

k) Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada.
12.2. DA CONTRATADA

a) Executar o objeto contratado conforme especificagdes deste termo de referéncia, do contrato e de sua
proposta;

b) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratante, prestando todos os
esclarecimentos que forem por ela solicitados, cujas reclamacgdes obriga-se a atender prontamente e também as
solicitagBes diversas, no prazo estipulado.

c) Dar ciéncia a fiscalizacdo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucdo
do objeto.

d) Indicar preposto e fornecer a fiscalizacdo nimero de telefone e um e-mail através dos quais seja possivel a
comunicagao.

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos ou produtos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execuc¢ao ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade a Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execu¢do do objeto;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

i) Guardar sigilo sobre todas as informacg&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato e respeitar as
normas da Lei Geral de Protecdo de Dados;

j) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas técnicas e
as de seguranca da Contratante;

k) Atender prontamente as observagdes e decisGes da fiscalizagdo feita pela Cimara Municipal para a correta
execuc¢ao do objeto;

I) Responder por danos causados diretamente a Contratante e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
guando da execugao do objeto e responsabilizar-se pelos vicios e danos de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990);
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m) Aceitar, nas mesmas condig¢des, acréscimos ou supressdes no valor inicial atualizado da contratagao, nos
termos da Lei n? 14.133/2021;

n) Seguir as orientagdes e diretrizes dos gestores do Contrato para a transmissao das sessdes e para a produgdo
dos produtos gravados.

o) Fornecer a Contratante cronograma de produgdo, com previsdo de data e horario para todas as etapas,
inclusive a aprovacao, pela Contratante, da primeira versao e versao final dos servicos de contelido gravados.

p) Caso a versdo final dos produtos contratados sob demanda ndo seja aprovada, a Contratada tera o prazo de 1
(um) dia util para apresentar nova versdo, com os ajustes e corre¢ées solicitados.

qg) Ficara a cargo da Contratada colher eventuais autorizacGes para uso da imagem, quando for o caso.

r) Entregar a Contratante, a cada 7 (sete) dias corridos apds a respectiva exibicdo, todo o material audiovisual
gerado, utilizando midias de boa qualidade.

s) Executar a edicdo técnica concomitante a captacdo de audio e video, de todos os caracteres e demais sinais
de identificacdo exigiveis, nos moldes estabelecidos neste Termo de Referéncia, de modo que as imagens
veiculadas saiam dentro do padrao de exibicdo requerido.

t) Garantir que os servigos nunca sejam interrompidos ou prejudicados por defeitos nos seus equipamentos ou
auséncia de seus funcionarios.

u) Oferecer, as condicOes técnicas necessarias a gravac¢do e transmissdo das sessoes.

v) Garantir a qualidade dos contelidos dos programas através da utilizagdo de profissionais habilitados
tecnicamente e capazes de traduzir as informagdes colhidas junto a contratante em conteudo de facil
assimilagdo e entendimento por parte da populagdo em geral.

w) A Contratada deverd fornecer um endereco eletrénico e um nimero de telefone que possua WhatsApp que
serd o responsavel por toda a comunicagdo entre as partes.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo foi elaborado através de pesquisa no PNCP (Portal Nacional de
Contratacdes Publicas).

13.2. O valor global estimado foi RS 60.821,52 (sessenta mil oitocentos e vinte e um Reais e cinquenta e dois
centavos).

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Camara Municipal, no exercicio financeiro de 2025, conforme enquadramento realizado pelo
Departamento de Contabilidade apds apuragao da estimativa de valor.

14.1.1. Tratando-se de fornecimentos/servicos continuos, a dotacdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes serd indicada apds aprovac¢do da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes.
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15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
15.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

15.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

15.2.2. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens: 12.1.1 a2 12.1.12; 15.2.3.
Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo
de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

15.2.3. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos que
justifiguem a imposi¢cdo da penalidade mais grave.

15.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:
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15.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgaos de controle.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente.

15.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo

publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

15.7. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdao
seu rito normal.

15.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracgao da ocorréncia de danos e prejuizos a Camara Municipal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

15.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo préprio que
assegurard o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/contratado, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133, de 2021.

DISPOSICOES FINAIS
16.1. A homologacdo do resultado desta dispensa eletrénica ndo implicara direito a contratacao;

16.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Licitacdo em face de razGes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito
e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n? 71 da Lei Federal n2 14.133 de 2021;

16.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas, bem como
de todas as declaragdes e a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo de licitagao;
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16.4. O Edital de Dispensa Eletronica sera disponibilizado no site da Camara no endereco eletrénico
https://www.camarasumidouro.rj.qov.br/compras e na plataforma LICITANET no endereco
www.licitanet.com.br .

16.5. As informacgdes complementares que se fizerem necessarias deverao ser requeridas por escrito na
Camara Municipal de Sumidouro, no e-mail compras@camarasumidouro.rj.qov.br.

16.6. Toda comunicacao oficial ocorrera por e-mail ou por publicacdo, nos termos da legislacao;
16.7. Nos casos omissos, aplicar-se-ao as disposicdes constantes da Lei Federal n? 14.133 de 2021;

16.8. O foro para dirimir questdes relativas a este processo sera o da Comarca de Sumidouro.

Sumidouro, 03 de novembro de 2025.

Walace Corréa dos Santos
Agente Administrativo

Aprovo este Termo de Referéncia em 03 de novembro de 2025.
Petterson Garcia de Souza
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

Peso Nota
Indicador Meta Forma de Verificagao
(%) ¢ (0 a 100%)
. - > 95% da sessdo transmitida sem - , .
Disponibilidade da . > e Conferéncia do video publicado no
- interrupgdo por culpa da 40% ..
transmissao YouTube e nas redes sociais.
contratada.
Avaliagcdo amostral pelo fiscal do
Qualidade do audio e Som claro, sem ruidos, imagem 20% contrato e conferéncia do video
imagem estavel e nitida. ? publicado nas redes sociais e site
da Camara.
Entrega do material
gravado em formato Disponibilizagdo em até 7 (sete) 0% Checagem dos arquivos enviados
editavel dias corridos apods a sessdo. ? (MP4 + projeto editavel).
Cumprimento da equipe
e equipamentos 100% de presenca. 10% Checklist do fiscal por sessdo.
previstos
Ocorréncia de falhas ou . .
o ~ (. R Relatério mensal e registro de
reclamagdes ndo No maximo 1 por més. 10% a
s ocorréncias.
justificadas.

1. Célculo do indice Global de Desempenho (IGD):

a) IGD= Z (Nota do Indicador x Peso)

b) IGD sera calculado mensalmente com base nas notas atribuidas a cada indicador.

2. Efeitos sobre o pagamento:

IGD Percentual de pagamento
>90% 100%
80% a 89% 90%
70% a 79% 80%
<70% Pagamento suspenso e aplica¢do de penalidades contratuais

3. Parametros para as notas dos indicadores:

a) 100% - audio e video totalmente adequados, sem interrupgoes;

b) 90% - pequenas falhas pontuais, ndo comprometendo a compreensao;

c) 80% - falhas mais evidentes, mas ainda transmissiveis;

d) 70% - falhas graves, prejudicando parte significativa do evento e/ou da transmissdo;

e) 0-60% —> transmissdo insatisfatéria ou ndo realizada.
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ANEXO Il

PROFISSIONAIS NECESSARIOS PARA EXECUGAO DO OBJETO

CARGO

REQUISITO

QUANTIDADE

MiINIMA

Cinegrafistas

Manejar cameras de filmagens na transmissdo ao vivo das sessdes
plendrias e demais eventos promovidos pela Camara Municipal.

Efetuar os ajustes de gravagao da cdmera, posi¢do, alinhamento, foco,
cores e demais elementos para o bom funcionamento das cameras,

inclusive iluminagdo, montagem de set’s de gravagdo e em externas.

Demais requisitos necessarios para execucdo do objeto.

o1

Editor / Operador
de Audio e Video

Efetuar servicos de operacao de dudio e video. Operar mesas de dudio
e periféricos, softwares de videos durante a transmissdo e gravacao
dos atos legislativos. Cuidar da transmissdo através das cameras e
microfones, garantindo a qualidade do som e imagem. Realizar a
mudanca na captura de imagens, quando necessario, dentro da
transi¢do prevista, sem trocas de cdmeras abruptas e sem perder a
qualidade da gravagcdo com imagens desfocadas.

Regular o dudio dos microfones quando do inicio da palavra do
orador. Realizar o devido enquadramento do orador. Disponibilizar
em tempo real o som e imagem em redes sociais e em plataformas de
compartilhamento de videos que garantam o acesso a populacdo.
Formulacdo de diagndsticos para consertos especializados. Monitorar
a qualidade do som e imagem nas redes sociais. Auxiliar na
organizacao de arquivos, envio e recebimento de documentos
pertinentes a drea de atuacdo para assegurar a pronta localizacdo dos
dados. Usar conduta adequada na utilizagdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta
execucdo dos servicos. Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias
e inovacgOes tecnoldgicas de sua area de atuacgdo e das necessidades
do setor/departamento. Capacidades pessoais como acuidade visual e
auditiva; habilidade motora fina; criatividade e flexibilidade; bem
como capacidade de otimizagdao de tempo e recursos técnicos e de
tomada de decisGes rapidas. Capacidade plena para operacgdo e
realizacdo de trabalhos de captacdo, transmissdo e armazenamento
de imagem e som.

Capacidade para operar sistema de gerador de caracteres para
transmissdo. Capacidade para assegurar a qualidade da transmissao

de audiovisual.

Capacidade para utilizar recursos de informatica e operar programas
de computador (softwares) utilizados para edi¢do de dudio e video.

Demais requisitos necessarios para execucdo do objeto.

01
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ANEXO Il

EQUIPAMENTOS NECESSARIOS PARA A EXECUGAO DO OBJETO

02 Cameras Filmadoras com qualidade minima em Full HD;

01 Mesa de corte (switcher) e/ou equipamento equivalente;

01 computador para edicao;

03 Microfones de mao sem fio.

-> Os equipamentos listados acima estdo em quantidade minima e ndo exaustiva. Havendo necessidade de
outros equipamentos ou mudangas nestes, a contratada devera comunicar a Administracao.
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