ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Sumidouro
Gabinete do Prefeito

LEI MUNICIPAL N° 421, DE 21/01/1997.
O PREFEITO MUNICIPAL DE SUMIDOURO:

Faco saber que a Camara Municipal de Sumidour@t@eereu, Prefeito sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o Departamento de Tributos e Cadadad3ecretaria Municipal de
Fazenda, orgao intermediario cuja a finalidade deréoordenar, estimular e fazer
funcionar o sistema de arrecadacgéo da Prefeitura.

Art. 2° Compete a direcdo do Departamento:

| - supervisionar todos o0s aspectos operacionaisrgés®que lhe sdo subordinados;

Il - estimular e manter sob vigilancia e controle tesis de arrecadacéo de tributos;

lIl - manter o Secretario de Fazenda ou na ausénce deésabinete do Prefeito
informado do andamento dos trabalhos atinentemréfas fazendérias relativamente a
renda e funcionalidade fiscal;

VI - fazer inspecionar os trabalhos de langcamentoritgds, fazendo corrigi-los ou
reforma-los quando irregularmente executados;

V - fixar e alterar os limites das zonas e setoresiis

VI - elaborar as tabelas de valores de terrenos eqgia@mamento das edificacdes, e
submeté-lo ao Secretéario para aprovacao;

VII - instruir e fazer instruir contribuintes sobre onqguimento da legislacao fiscal,
seja por atendimento pessoal, seja por meio décpgbes e editais, avisos, oficios, e
circulares;

VIII - determinar as realiza¢des de pericias contabeiseqinam por objetivo
salvaguardar interesse da fazenda;

IX - exigir fianga dos servidores responsaveis pekcadacdo de rendas e guarda de
valores;

X - tomar conhecimento das denuncias de fraude egdspdiscais, fazer apura-las,
reprimi-las e promover as providéncias para a defes-isco Municipal;

Xl - promover e manter atualizada a cobranca exteetishdtos em feiras - livres,
mercados, taxas de matadouros e afins;

XIl - assinar, com o Secretario ou com o Prefeito aga@bvde licenca;

XIll - Com o Secretéario de Fazenda, julgar, em primegtncia, 0os processos de
reclamacdes contra langamento e cobranca de tsidagon como 0s recursos
interpostos pelos interessados contra atos prasaanl exercicio de sua competéncia;

XIV - submeter a autoridade superior para julgamentpreneira instancia, os
processos de constatacdo de infracdes e aprealesfiescadorias, mantendo,
reduzindo, cancelando as penalidades impostosdgudano caso;

XV - supervisionar os servi¢os de inscricdo, caddsingamento, arrecadacao e
fiscalizag&o dos tributos;

XVI - visar certiddes relativas a situacdo dos contnilesiperante o Fisco Municipal,

XVII - orientar a a¢do do pessoal dos diversos érgaastpears contribuintes;

XVIII - coordenar as providéncias atinentes a inscricdodtes os imoveis da
Municipalidade;

XIX - manter organizado o cadastro Imobiliario, provesi® constante atualizacao;
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XX - manter em dia e em perfeita ordem todos os arquiedepartamento, bem
como fichérios e informacdes de processos;

XXI - promover a atualizacdo das pecas do cadastroliarahitais como indice de
propriedades e logradouros, livros de inscricdesyd de baixa e indice remissivo;

XXII - emitir os certificados de transcricfes, transanrdoeepara ele os dados das
escrituras consideradas indispensaveis para dfidagdo especifica do imovel
inscrito;

XXIII - zelar pelas normas operacionais relativamenteiss@mdo boletim interno
de alteracéo "BIA";

XXIV - efetuar zelosamente os langcamentos, averbacaéesfdaréncias e baixas;

XXI - promover a atualizacao do livro de baixas;

XXVI - manter atualizado o critério para elaboracéo dasgpara base de calculo
dos impostos;

XXVII - promover o servi¢o de datilografa e digitacdoadia$ as fichas do cadastro,
nao permitindo o desvirtuamento das normas estatake

XXVIII - promover a emisséo, exame e transcricdo de dadasp fichas de
cadastro, anotadas nos questionarios;

XXIX - promover a comunicacéo das alteracdes de valeress; imposto e demais
informes as agéncias;

XXX - ndo permitir, sob nenhum pretexto, a saida datrie@a de fichas de cadastro
imobiliario, do livro de inscrigdo e de disquetesncinformagdes privativas;

XXXI - proceder revisdo do langcamento para atualizac&aldees venais das
propriedades;

XXXII - manter atualizado o apéndice do indice de propdesi e logradouros;

XXXIII - promover a inscrigéo dos loteamentos, desmembtasien
remembramentos, mediante plantas devidamente ajasyva

XXXIV - desentranhar os certificados de transcricao dmepsos, transferéncias e
averbacOes, depois de satisfeitas as exigénctassii® transcrever para as fichas de
cadastro os dados das escrituras nele contidas;

XXXV - promover a informatizacdo dos servicos do depamam atualizando,
arquivos, programas e habilitando pessoal;

XXXVI - executar as demais atividades inerentes ao cargo.

Art. 3° Ficam extintos o Setor de Tributos e Cadastr@etor de Tesouraria, e o0 Setor
de Contabilidade, todos da Secretaria Municipdtaleenda e o Setor de Pessoal da
Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 4° Os recursos para atendimento das despesas déesmampresente Lei estdo
consignados no orgamento vigente.

Art. 5° Fica criado na estrutura administrativa Munici@il(um) cargo de diretor de
departamento, simbolo DAS - 2.

Art. 6° Ficam extintos os 04 (quatro) cargos de Chefeatler Sespectivos aos setores
extintos pela presente Lei.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&ogadas as disposi¢cbes em
contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURO, 21 DE JANEIRO DE997.

MANOEL JOSE DE ARAUJO
=Prefeito=

Luiz Henrique da Silva
Secretario Geral de Governo



