ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Sumidouro
Gabinete do Prefeito

LEI MUNICIPAL N° 386, DE 14/09/1995.

Faco saber que a Camara Municipal de Sumidouro [EH@Re eu, Prefeito, sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado na Estrutura basica do Poder Executiiepartamento de
Patrimonio subordinado a Secretaria Municipal denfkistracdo, com a finalidade de:

| - proceder ao Controle Interno dos Bens Patrimofiads/eis e imoveis) e dos Bens
em Almoxarifado, observando as normas regimentaisrias;

Il - apoiar o Controle Externo no exercicio de suadwigsstitucional, promovendo e
encaminhando a autoridade superior, nos prazdsedstados em Lei, as prestacoes de
contas relativas aos Bens Patrimoniais e aos BarAlmoxarifado;

lIl - coordenar as a¢des dos inventariantes de cadadenédiministrativa observando
metas, prioridades, responsabilidade e sistemageatgacdo efetiva;

IV - promover o tombamento de todos os Bens Patrinsod&aPrefeitura e da
Camara Municipal, mantendo-os devidamente cadasyad

V - promover a caracterizacao e identificacdo dos Batismoniais da
Municipalidade;

VI - efetuar o tombamento dos Bens Imd@veis Municipais;

VII - coordenar-se com o Departamento de Contabilid&ig@mento para efeito de
registro patrimonial do material permanente;

VIII - fiscalizar a observancia das obrigacdes contsfassumidas por terceiros em
relacdo ao Patrimdénio da Municipalidade, ouvidaac#radoria Geral ou, na
inexisténcia desta, a Assessoria Juridica;

IX - determinar as providéncias para apuracao dosatesvalta de materiais,
eventualmente verificados.

Art. 2° Compete a Direcdo do Departamento:

a) promover, conjuntamente com outros 0rgaos comfestea licitacdo para
aquisicao e alienagao de materiais e equipamentos;

b) promover o levantamento dos artigos usados e gagpos nos servicos dos 0rgaos
administrativos;

C) propor padrdes para 0s materiais de cosumo, mé\agsipamentos;

d) reduzir as variedades dos materiais usados;

€) organizar e manter atualizados, catalogos de maaterde equipamentos;

f) estimar a quantidade de material e equipamergoeansutilizados em cada
Exercicio;

g) fornecer as unidades municipais 0s materiais séqdps;

h) manter o estoque de material em perfeitas consli¢éeiso;

i) controlar o consumo;

J) extrair notas de entrega do material;

m) promover o balanco patrimonial no final de cadarEicio;

n) desenvolver as demais atividades inerentes ao.carg

Art. 3° Fica criado no Quadro Permanente de funcionafigsiih) cargo de
Provimento em Comisséao de Diretor de Departam&itobolo DAS-2.
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Art. 4° Fica criado na Estrutura da Secretaria MunicipaAdministracédo, o Setor de
Almoxarifado do Departamento de Patrimonio.

Art. 5° O Setor de Almoxarifado é 6rgao auxiliar a cujooceestao os servigos de
controle de entrada e saida de materiais de consumo

Art. 6° Compete a Chefia:

| - articular-se com o Departamento de Contabilida@egamento para efeito de
registro de aquisicdo de bens de consumo;

Il - manter atualizados os registros de entrada e daidwterial de consumo;

lll - notificar a autoridade superior, com prévia ardéoeia, os casos de reducado ou
excessos de estoque;

IV - prestar informag0es a autoridade superior, sequeesolicitado;

V - ao fim de cada Exercicio, promover a Prestacdoai¢as dos Bens de
Almoxarifado;

VI - desenvolver as demais atividades inerentes ao.carg

Art. 7° Fica criado no Quadro Permanente de funcionafigsih) cargo de
Provimento em Comissédo, Simbolo FAI-1.

Art. 8° O Tomador de Contas no decurso financeiro dossarfgjeto da presente Lei é
o Diretor do Departamento de Contabilidade e Orgame

Art. 9° Os recursos para atendimento da medida estad@oansis no Orcamento
Vigente.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&ogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Sumidouro, 14 de setembro de 1995.

Edmar dos Santos Serafim
PREFEITO



